Chancen nutzen durch eigene Losungen

In dynamischen Markten kann der Einsatz neuer Technologien den Unterschied zwischen Erfolg und Misserfolg ausmachen. Daher
entwickelt die IDEAL aktiv eigene Lésungen und evaluiert aktuelle Trends, um auch in Zukunft ihre Produkte mit der bestmdglichen
technologischen Unterstltzung vertreiben zu kdénnen.

Studentische Aushilfe (m/w/d) Posteingang

Wir suchen fur unseren Bereich Vertrag, Leistung und Grundsatzfragen zum nachstméglichen Zeitpunkt
zwei studentische Aushilfen (m/w/d) fir unseren Posteingang in Berlin.

Deine Aufgaben:

. Mit Genauigkeit verantwortest du die Erfassung und Pflege von Daten in unseren internen Systemen
. Du unterstitzt bei der Bearbeitung von Geschéaftsvorfallen wie Sterbeféllen, Bankverbindungsanderungen oder Adressanderungen
. Engagiert erledigst du allgemeine administrative Tatigkeiten wie das Post 6ffnen und scannen von Dokumenten

. Mit deinem Blick fiirs Detail hilfst du dabei, unsere internen Prozesse im Inputmanagement weiter zu optimieren

Dein Profil:

. Du bist in einem Studium
Sicherer Umgang mit Microsoft Office Anwendungen beherrschst du, idealerweise erste Erfahrung mit Datenbanken oder ERP-
Systemen
Eine strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise, vertrauter Umgang mit sensiblen Daten, hohe Genauigkeit sowie schnelle
Auffassungsgabe und Konzentrationsfahigkeit auch bei Routinetatigkeiten runden dein Profil ab

Unser Angebot:

. Flexible Gestaltung der Arbeitszeiten, mobiles Arbeiten, Zeitkonten sowie individuelle Teilzeitmodelle

. Tarifvertrag, 13,3 Gehalter, erfolgsabhéngige Vergutungsmdoglichkeiten, vermdgenswirksame Leistungen, Fahrgeldzuschuss, 30 Tage
Jahresurlaub, Sonderurlaubstage zu diversen Ereignissen und arbeitsfrei am 24.12. und 31.12.

. Moderne Technik und Kommunikationsmedien, ergonomische Arbeitsplatze, sehr gute Verkehrsanbindung
. Hausinternes Mittagsangebot, Betriebssportgruppen, betriebliches Gesundheitsmanagement, regelméaRige Events

. Betriebliche Altersvorsorge, firmenfinanzierte Absicherung bei Invaliditat und im Todesfall sowie Mitarbeiterrabatte (Versicherungen,
Corporate Benefits)

Interessiert:

Weitere Informationen finden Sie auf:
www.ideal-versicherung.de.

Bewerbung mit Angabe Gehaltsvorstellung
und moglichem Eintrittstermin bitte an:
jobs@ideal-versicherung.de.

IDEAL Lebensversicherung a.G.

Kochstr. 26 « 10969 Berlin
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